
《      自治会 総会議事録（抄 本）》 
 

１ 日   時   令和   年   月   日（  ）  

午後   時   分 ～ 午後   時   分 

２ 会   場    

 

３ 会員の出欠 

      総会時会員数           名 

              出席会員数              名 

               （うち、委任状・代理人     名） 

              欠席会員数            名 

出席者が過半数に達したため総会成立。 

 

４ 議長・議事録署名人選出 

指名推薦により賛成多数で選出。 

              議    長           氏 

              議事録署名人           氏 

              議事録署名人           氏 

 

５ 総会議題及び審議概要 

  (1) 令和  年度事業報告及び決算報告については、賛成多数で承認した。 

(2) 令和  年度事業計画(案)及び予算(案) については、賛成多数で承認した。 

(3)      自治会規約（会則）の変更について、賛成多数（総会員の４分の

３以上の同意）で可決した。 

(4)      自治会代表者選出については、         氏が選出さ

れ、別添のとおり本人の同意が得られた。 

 

 上記は、令和   年   月   日開催の      自治会の総会議事録の

抄本であることを証明する。 

 

   令和   年   月   日 

 

               議    長              印 

               議事録署名人              印 

               議事録署名人              印 



《○○一丁目自治会 総会議事録（抄 本）》 

 

 

１ 日   時   令和〇年４月１日（水）  

午後６時００分 ～ 午後７時３０分 

２ 会   場   ○○一丁目自治会館 

 

３ 会員の出欠 

      総会時会員数        ３５０名 

              出席会員数           ３００名 

               （うち、委任状・代理人  １５０名） 

              欠席会員数          ５０名 

出席者が過半数に達したため総会成立。 

 

４ 議長・議事録署名人選出 

指名推薦により賛成多数で選出。 

              議    長   甲 府 一 郎 氏 

              議事録署名人   甲 府 二 郎 氏 

              議事録署名人   甲 府 花 子 氏 

 

５ 総会議題及び審議概要 

(1) 令和〇年度事業報告及び決算報告については、賛成多数で承認した。 

(2) 令和〇年度事業計画(案)及び予算(案) については、賛成多数で承認した。 

(3) ○○一丁目自治会規約（会則）の変更について、賛成多数（総会員の４分の

３以上の同意）で可決した。 

(4) ○○一丁目自治会代表者選出については、甲 府 太 郎 氏が選出さ

れ、別添のとおり本人の同意が得られた。 

 

 上記は、令和〇年４月１日開催の○○一丁目自治会の総会議事録の抄本であること

を証明する。 

   令和〇年４月１日 

               議    長  甲 府 一 郎   印 

               議事録署名人  甲 府 二 郎   印 

議事録署名人  甲 府 花 子   印 

記載例 


